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1.

Yleista

Vektori Laskutusmoduulilla (myéhemmin “Palvelu”) voit hoitaa asiakkaiden laskuttamisen ja laskujen
prosessoinnin alusta loppuun. Vektori CRM:n tallentaa asiakastiedot samaan jarjestelmaan. Palvelu
yhdistdaa myos tuotehallinnan ja erikseen hankittavan varastonhallinnan yhdeksi kokonaisuudeksi.

Palvelu sisaltdaa valmiiksi yleiskayttoisia asetuksia. Ennen kuin otat Palvelun kéyttoén, on hyvii tarkistaa
ja muokata yrityskohtaisesti téissé ohjeessa lédpikédydyt kéiyttéonottoasetukset.

Tarkemmat ohjeet laskujen, suoritusten ja perintatoimien kasittelysta |6ytyvat Vektori Laskutus
kiiyttdoohjeesta.

Tukipalvelu
Mahdollisissa ongelmatilanteissa voit ottaa yhteytta tukipalveluun
- Yleinen tukipalvelu palvelee arkisin klo 10-16:

- Sahkopostitse, standard: support@vektori.fi (ilmainen)
- Puhelimitse, priority: 0200 19111 (1,98 €/min)

Yrityksen asetukset

Asetukset -> Yritys -kohdassa maaritelldan laskutukseen ja kirjanpitoon liittyvat yrityksen
perusasetukset.

B Vritys

Yrityksen perustiedot
Muoklkaa yrityksen perustietoja.
Toimipisteet

Hallinnoi yrityksen toimipisteita.
Maksuehdot

Hallitse maksuehtoja.

Verot
Maarittele kaikki arvonlisdverot joille myynnit kohdistuwvat.

Panlditilit

Hallitse pankkitileja.
Kirjanpitotilit

Hallinnoin yrityksen tilikarttaa.

Kustannuspaikat
Hallinnoi yritylesen kustannuspaikkoja.
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3.1. Yrityksen perustiedot

Asetukset -> Yritys -> Yrityksen perustiedot -nakymassa annetut tiedot tulevat laskulomakkeelle ja
sahkoiseen laskuaineistoon laskuttavan yrityksen tiedoiksi.

Perustiedot

*Nimi MNettiTieto Oy
Y -tunnus 1562751-9
Osoite PL23
Postinumero 70100
Kaupunki KUOPIO
Puhelin 0441234567
Sdhkoposti vektori@develfi

Verkkolaskuosoite

Verkkolaskuoperaattori

Syota yrityksen perustiedot ja valitse lopuksi Pdivitd -painike.
3.2. Laskutustavat

Asetukset -> Yritys -> Yrityksen Perustiedot -> Laskutustavat kohdassa voit valita laskuilla kdytettavat
laskutustavat: Paperi-, sahkdposti- ja verkkolasku.

Mikali otat kdyttoon verkkolaskun, tulee yritykselladsi olla pankin kanssa sopimus verkkolaskujen
lahettamisesta. Lisaa yrityksen perustietoihin yrityksen verkkolaskuosoite seka verkkolaskuoperaattori
ja asiakkaan perustietoihin asiakkaan verkkolaskutiedot ja laskutustavaksi verkkolasku

Ei [ahetysta -laskutustavan valintaa kdytetaan, mikali kdytossa on lisdpalveluna toimitettava
verkkokaupan tilausten hallinta.

Laskutustavat
Paperilasku O
Sdhk&postilasku O
Verkkolasku O
Ei lGhetysté
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3.3. Pankkitili

Asetukset -> Yritys -> Yrityksen Perustiedot -> Pankkitilin tiedot -kohdassa voit maaritella yrityksen
oletuspankkitilin ja maksatustunnuksen.

Lisda ensin pankkitili kohdan 4.9 mukaisesti. Valitse tdman jdlkeen pudotusvalikosta oletuspankkitili.
Oletuspankkitilia kaytetaan:

- Laskulle tulostuvassa viivakoodissa, jos sellainen laskulla on
- Verkkolaskun lahetettavan laskun virtuaaliviivakoodissa

- Verkkopankissa oletustilind laskua maksettaessa

- Liikasuorituksen palautuksen yhteydessa

Pankkitilin tiedot
Panlditili NORDEA (FI7510783000231208) v

Malksatustunnus 99939

Maksatustunnus on pankin toimittama yrityskohtainen tunnistetieto, jonka avulla yksiléidaan pankkiin
siirrettavat maksut. Tunnuksesta kaytettava termi voi vaihdella pankkikohtaisesti ja siitda voidaan kayttaa
maksatustunnuksen lisaksi myos palvelutunnus tai laskujen maksupalvelun tunnus -termia.

3.4. Oletuskirjanpitotilit

Asetukset -> Yritys -> Yrityksen Perustiedot -> Oletuskirjanpitotilit -kohdassa voit maaritella kdytettavat
kirjanpitotilit.

Palveluun on maaritelty valmiiksi yleiskayttoisid oletuskirjanpitotileja, joiden lisdksi voit lisdta uusia
kirjanpitotileja, muokata olemassa olevia tai poistaa tarpeettomat kirjanpitotilit. Sovi oman
kirjanpitdjéisi kanssa tilien kéytostd ja niiden nimedmisestd, jotta tiedot Kirjanpitotapahtumat
-raportille kirjautuvat oikein.

Oletuskirjanpitotilit

Myynti 0% 3003 - Myynti 0% -

Myynti 3000 - Myynti .

Myynnin alennukset 3500 - Myynnin alennukset A
Myynnin luottotappiot 8730 - Myynnin luottotappiot -
Myyntisaamiset 1700 - Myyntisaamiset -
Huomautusmaksutuotot 9170 - Korkotuotot myyntisaamisista v
Viivastyskorot 9170 - Korkotuotot myyntisaamisista -
Selvittelytili 1777 - Selvittelytili A
Pybristyserot 8574 - Pyaristyserot -

ALV-velka 2930 - Suoritettava arvonlisivero -

Voit madritella oletuskirjanpitotilien lisdksi myyntitilit (Myynti ja Myynti alv 0 %) myyntien seurantaa
varten asiakaskohtaisesti, tuotteelle, tuoteryhmalle ja arvonlisdaverolle. Mikali myyntitileja on maaritelty
eri paikkoihin, niiden késittelyjarjestys on seuraava:

1. Asiakas (tuki asiakaskohtaiselle kirjanpitotilille tulossa)

2. Tuote
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3. Tuoteryhma

4. Arvonlisaveron myyntitili

5. Oletuskirjanpitotili

Kirjanpitotilien kasittelysta on kerrottu tarkemmin kohdassa 3.10.
3.5.  Maksuehto

Asetukset -> Yritys -> Yrityksen Perustiedot -> Maksuehto -kohdassa voit maaritella oletusmaksuehdon,
jota kaytetdan, kun asiakas lisataan ja asiakkaalle luodaan uusi lasku, jos asiakaskohtaista maksuehtoa
ole maaritelty.

Oletukset

Maksuehto 7 pv netto

Voit lisdta ja muokata maksuehtoja kohdan 3.7 mukaisesti.
3.6. Toimipisteet
Toimipisteen asetukset ovat kdytossa Vektori Kassa moduulissa.
3.7. Maksuehdot
Asetukset -> Yritys -> Maksuehdot - kohdassa voit maaritella laskuilla kdytettavat maksuehdot.

Maksuehdot -nakymadssa on listaus yleisimmin kayt6ssa olevista maksuehdoista.

Maksuehdot T suodattimet

NIMI & NETTOPAIVIA ¢ KASSA-ALENNUS PAIVIA ¢ KASSA-ALENNUSPROSENTTI &
7 pv netto 7

14 pu netto 14

30 pv netto 30

45 pv netto 45

A IREA TREL YRR TREL SREL S|
| Ta] [fel|Ta] | Te] | 4

0
0
21 pv netto 21 0 0,00
0
0
0

60 pv netto €0

Voit lisata uuden maksuehdon valitsemalla listaus -nakymasta Uusi maksuehto -painike.
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Uusi maksuehto
Maksuehto
* Nimi 10 pv
* Nettopéivid 10
* Kassa-alennus péivia 0
* Kassa-alennusprosentti 0.00

Tallenna

Lisda maksuehdon tiedot ja vahvista tiedot Tallenna -painikkeella.

Voit muokata olemassa olevaa maksuehtoa valitsemalla listaus -ndkymassa maksuehto rivilla Muokkaa

Maksuehdot ¥ susaime
= NIMI = NETTOPAIVIA = KASSA-ALENNUS PAIVIA 3 KASSA-ALENNUSPROSENTTI 3
s2[=] 7 pv netto 7 0 0,00

# Muokkaa to 14 0 0,00

W Poists to 21 0 0.00

Maksuehdot 21 pv netto

Maksuehto
* Nimi 21 pv netto
* Nettopdivii 21
* Kassa-alennus paivia 10

ra

* Kassa-alennusprosentti

Tallenna

Vahvista muutetut tiedot Tallenna -painikkeella.
3.8. Verot
Asetukset -> Yritys -> Verot - kohdassa voit maaritella verot, joille myynnit kohdistuvat.

Verot -ndakymassa on listaus yleisimmin kayt6ssa olevista veroista.

Vektori Kassa Tukipalvelu Sahkoposti: support@vektorifi (standard: ilmainen)
www.vektorikassa.fi Arkisin klo 10-16 Puhelin: 0200 19111 (priority: 1,98 €/min)


mailto:support@vektori.fi

‘VEKTORI

Vektori Laskutus kdyttoonottoasetukset Sivu8/21

Verot LA Y Suodattimet
= VERONNIMI & 'VEROPROSENTTI & PYORISTYS &
a4 0% 0 Normaali
a4 10% 10 Normaali
raRd 14% 14 Normaali
s - 24% 24 Normaali

Voit lisata uuden veron valitsemalla listaus -ndkymasta Luo -painike.

Verot Luo

Luo vero

* Veron nimi
* Veroprosentti
Verotettavan summan nimi
Verosumman nimi
* Pydristys
* Veron tyyppi

Kirjanpitotilit
ALV-Tili
Alennustili
Luottotappiotili

Oletus myyntitili

Tallenna

Normaali

Normaali veroprosentti

2930 -

3500 -

8730 -

3010 -

Suoritettava arvonlisavero

Myynnin alennukset

Myynnin luottotappiot

Myynti 21%

Lisdaa veron nimi, veroprosentti, pyoristyssaanto ja veron tyyppi. Lisdad verokohtaiset kirjanpitotilit
kohdan 3.10 mukaisesti, mikali haluat kdyttda muita kuin kohdassa 3.4 maariteltyja

oletuskirjanpitotileja.

Vahvista tiedot Tallenna -painikkeella.

Voit muokata olemassa olevan veron tietoja valitsemalla listaus -ndkymassa veron rivilla Muokkaa

-painike.
Verot LAl T Suodattimet
= VERONNIMI % VEROPROSENTTI & PYORISTYS %
s[=] 0% 0 Normaali
Ak 10 Normaali
@ Poista 14 Normaali
PaRd 24 % 24 Normaali
4

Vektori Kassa

www.vektorikassa.fi

Tukipalvelu

Arkisin klo 10-16

Sahkoposti: support@vektorifi (standard: ilmainen)
Puhelin: 0200 19111 (priority: 1,98 €/min)


mailto:support@vektori.fi

VEKTORI

Vektori Laskutus kdyttoonottoasetukset

Sivu9 /21

Verot 0%

Muckkaa veroa

* Veron nimi 0%

* Veroprosentti 0

Verotettavan summan nimi

Verosumman nimi

* Pydristys Normaali

* Veron tyyppi Veroton tucte
Kirjanpitotilit
ALV-Tili 2930 - Suoritettava arvonlisavero
Alennustili 3500 - Myynnin alennukset
Luottotappiotili 8730 - Myynnin luottotappiot
Oletus myyntitili 3003 - Myynti 0%

Tallenna

Vahvista muutetut tiedot Tallenna -painikkeella.

3.9. Pankkitilit

Asetukset -> Yritys -> Pankkitilit -kohdassa voit maaritella laskutuksessa kaytettavat pankkitilit.

Voit lisdta uuden pankkitilin valitsemalla Pankkitilit -ndkymasta Uusi pankkitili -painike.

Pankkitilit

Anna pakollisina tietoina pankkitilin nimi, numero ja BIC -koodi.

Pankkitilin tyyppi:

- IBAN = kansainvélinen IBAN -tilinumero

- BBAN = kansallinen tilinumero

Kirjanpitotilit:

Valitse pudotusvalikosta kirjanpitotilit tilitapahtumille, viitesuorituksille, selvittelytilille seka

ulosmaksuille.

Voit lisata uusia kirjanpitotileja kohdan 3.10 mukaisesti.

Ndkyy laskulla: Aktivoi Nakyy laskulla -valinta, mikali pankkitili ndytetdan laskulomakkeella

Aktiivinen: Aktivoi Aktiivinen -valinta, mikali pankkitili on kdytdssa

+ Uusi pankkitili

Vektori Kassa

www.vektorikassa.fi

Tukipalvelu

Arkisin klo 10-16

Sahkoposti: support@vektorifi (standard: ilmainen)
Puhelin: 0200 19111 (priority: 1,98 €/min)


mailto:support@vektori.fi

‘VEKTORI

Vektori Laskutus kdyttoonottoasetukset Sivu 10 /21
Pankkitili
* Nimi DEMO Bank
* Numero FIT279937740001127
*BIC DEMOBANK
Tyyppi IBAN -
Tilitapahtuma kirjanpitotili 1930 - Pankkitili, pankki3 -
Viitesuoritus kirjanpitotili 1930 - Pankkitili, pankki3 v
Selvittely kirjanpitotili 1777 - Selvittelytili -
Ulosmaksu kirjanpitotili 1930 - Pankkitili, pankki3 -

Niikyy laskulla
Abktiivinen

Tallenna

Vahvista tiedot Tallenna -painikkeella.

Voit muokata olemassa olevan pankkitilin tietoja valitsemalla listaus -ndkymassa pankkitili - rivilla
Muokkaa -painike.

Pankkitilit Y Suodatimet

= NIMI & TYYPPI & NUMERO 3 BIC TILITAPAHTUMA KIRJANPITOTILI $ NAKYY LASKULLA & AKTIVINEN
rd E] NORDEA IBAN FI7510783000231208 NDEAFIHH Pankkitili Kylls Kylla
4 Muokkaa anken IBAN FI7331313001000058 HANDFIHH Pankkitili, pankki2 Kylla Kylla
@ Poista nk IBAN FI7279937740001127 DEMOBANK Pankkitili, pankki3 Kylls Kylla
3
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Pankkitilit norDEA

Pankkitili
* Nimi NORDEA
* Numero FIT510783000231208
*BIC NDEAFIHH
Tyyppi IBAN

Tilitapahtuma kirjanpitotili

Viitesuoritus kirjanpitotili

Selvittely kirjanpitotili

Ulosmaksu kirjanpitotili

1910 - Pankkitili

1910 - Pankkitili

1777 - Selwittelytili

1910 - Pankkitili

Nikyy laskulla
Alktiivinen

Tallenna

Vahvista muutetut tiedot Tallenna -painikkeella.
3.10. Kirjanpitotilit

Asetukset -> Yritys -> Kirjanpitotilit -kohdassa voit maaritella kaytettavat kirjanpitotilit. Sovi oman
kirjanpitdjdsi kanssa tilien kdytostd ja niiden nimedmisestd, jotta tiedot Kirjanpitotapahtumat
-raportille kirjautuvat oikein.

Kirjanpitotilit -nakymassa on listaus yleisimmista kirjanpitotileista.

+ Uusi kirjanpitotili [l @EVCERII

Kirjanpitotilit

= NUMERO 3 NIMI & TYYPPI &
PR 1650 Lainasaamiset, pitkdaikaiset Saatavat
PR 1700 Myyntisaamiset Saatavat
s - 1720 Korttisaamiset Saatavat
s - 1750 Lainasaamiset, lyhytaikaiset Saatavat
s - 1777 Selvittelytil Saatavat
7 - 1900 Rahat / kateisvarat Raha

7 - 1910 Pankkitil Raha

Voit lisata yrityksessasi kaytdssa olevia kirjanpitotileja valitsemalla listaus -nakymassa Uusi kirjanpitotili
-painike.
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Uusi kirjanpitotili
Kirjanpitotili
* Numero 3011
* Nimi Myynti 24
* Tyyppi Myynti -

Lisda kirjanpitotilin numero, nimi ja tyyppi.
Hyvaksy tiedot Tallenna -painikkeella.

Voit muokata olemassa olevan kirjanpitotilin tietoja valitsemalla listaus -ndkymassa muokattavan
kirjanpitotilin- rivilla Muokkaa -painike.

Kirjanpitotilit + Uusi kijanpitotii [l GRS

= NUMERD 2 NIMI & TYVPPI &

= 1650 Lainasaamiset, pitkaaikaiset Saatavat
# Muokkaa
B Nayta

@ Foista

Myyntisaamiset Saatavat

Korttisaamiset Saatavat

Voit muuttaa kirjanpitotilin nimea ja tyyppia.

Myyntisaamiset 1700

Kirjanpitotili

Numero 1700
* Nimi Myyntisaamiset
* Tyyppi Saatavat

ELELLE!

Vahvista muutetut tiedot Tallenna -painikkeella.
3.11. Kustannuspaikat
Kustannuspaikkakasittelylle ei ole talla hetkelld Palvelussa tukea.

4, Laskutuksen asetukset

Laskutuksen asetuksissa maaritelldan yleiset laskutuksen asetukset sekd perintdan ja perintatoimistoihin
liittyvat asetukset.
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== Laskutus

Ylieiset
Yleiset laskutuksen asetukset

Perinta
Perintdan liittyvat asetukset.

Perintdyhtiot
Perintdyhtididen hallinta

4.1. Yleiset
Asetukset -> Laskutus -> Yleiset -> Laskujen yleiset asetukset -kohdassa voit maaritella

Laskulle tulostuvan viitenumeron muodon: Laskunumero/Asiakasnumero/Asiakasnumero+laskunumero
- Kaikille laskuille oletuksena muodostuvan laskujen huomautusajan
- Sahkopostin liitetiedostona ldhetettdvien laskujen saatetekstin

Laskujen yleiset asetukset
Viitenumeron muoto Laskunumero
Huomautusaika paivas

S&hkapostilihetys teksti

Asetukset -> Laskutus -> Yleiset -> Ominaisuudet -kohdassa voit ottaa kayttoon

- Lataa Finvoice -toiminto, joka mahdollistaa tulostetun laskun latauksen Finvoice -muodossa
- Laskun ja maksumuistutukselle tulostettavan logon
- Laskulle ja maksumuistutukselle tulostettavan bannerin

Asetukset -> Laskutus -> Yleiset -> Suoritukset -kohdassa voit ottaa kdyttoon viitesuoritusten
automaattisen kohdistamisen laskuille.

Suoritukset
Automaattinen kohdentaminen viitesuorituksille
4.2. Perinta

Asetukset -> Laskutus -> Perintd -kohdassa voit maaritella erikseen yritys- ja kuluttaja-asiakkaiden
laskuille muodostuvan viivastyskoron ja maksumuistutusten kasittelyyn liittyvat asetukset.

- Viivastyskorko: kaikilla laskuilla oletuksena kaytettava viivastyskorko
- Maksumuistutusten maara: ldhetettavien maksumuistutusten maara

Maksumuistutuksen lahetys erdapdivasta: monenko paivan paasta erapaivasta maksumuistutus
muodostetaan
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- Maksumuistutusvali: monenko paivan valein maksumuistutus muodostetaan
- Maksumuistutuksen maksuaika: maksumuistutukselle muodostuva maksuaika
- Maksumuistutuskulu: maksumuistutukselle lisattava muistutuskulun maara

Yritysasiakkaat
Viivéstyskorko 8 %

Maksumuistutusten maara 2 kpl

lshetys erdpaivista: Monenko paivian 14 paivaa
péist erépdivistd ensimmai .

muodostetaan

Maksumuistutusvali 14 péivaa

Maksumuistutusten maksuaika 14 péivaa

lisattava i 10 EUR

Kuluttaja-asiakkaat
Viivistyskorko 7 %

Maksumuistutusten maara 2 kpl

ldhetys eripdivisti: Monenko pivin 14 paivaa
piists ersipiiviists ensimmé s

muodostetaan

Maksumuistutusvili 14 paivaa

Maksumuistutusten maksuaika 14 paivaa

lisittiva i 5 EUR

Asetukset -> Laskutus -> Perintd -kohdassa voit maaritelld yleiset perinnan asetukset, joiden mukaan
laskut siirretadan automaattisesti perintatoimistoon perittavaksi.

- Pienin perittdva summa: pienin laskun avoin erdadantynyt summa, joka ldhetetdan perintaan

- Viivepaivat: montako padivaa laskun tulee olla viiveessa ennen kuin lasku siirretdan perintaan

- Lahetetyt maksumuistutukset: montako maksumuistutusta tulee Iahettda ennen kuin lasku siirretaan
perintaan

- Oletus perintayhtio: perintdyhtio, jonne perintaan siirtyvat laskut l[dhetetaan. Voit lisatad perintdyhtion
voit kohdan 4.3 mukaisesti. Perintdayhtio-rajapinnan aktivoimiseksi ota yhteytta tukipalveluumme.

Yleiset

Perinté
Pienin perittidvad summa EUR
Viivepéivit paivaa
Lihetetyt maksumuistutukset 0 kpl

Oletus perintiyhtis

Asetukset -> Laskutus -> Perintd -> Viivistyskorkojen kerryttiminen -kohdassa voit maaritella
viivastyskoron kasittelyyn liittyvat asetukset:

- Laskuta viivastyskorot erillisilla laskuilla -valinta muodostaa viiveessa maksetuista laskuista erillisen
viivastyskorkorivin, joka voidaan laskuttaa erilliselld laskulla

- Korkopaivia anteeksi: aika, jolta korkoa eri kerry. Korkorivi muodostuu vain tdman raja-arvon
ylittyneilta suorituksilta

- Pienin lisattava korko: pienin muodostettava viivastyskorko

- Koron tuote: Viivastyskoron tuote, jota kdytetaan viivastyskoron muodostamiseen. Voit lisdta tuotteen
valitsemalla valikosta Tuotteet -> Uusi tuote -painike

Vektori Kassa Tukipalvelu Sahkoposti: support@vektorifi (standard: ilmainen)
www.vektorikassa.fi Arkisin klo 10-16 Puhelin: 0200 19111 (priority: 1,98 €/min)


mailto:support@vektori.fi

-VEKTORI

Vektori Laskutus kdyttoonottoasetukset Sivu 15 /21

Viivéstyskorkojen kerryttaminen

Laskuta viivastyskorot erilisils laskuilla @

Laske maard dssé - kertynest korot voit

Korkopsivia anteeksi 0 laskuttaa erilisells laskulla —

Pienin liséttiva korko 0,00 EUR

Koron tuote Vilvastyskorko x v

Asetukset -> Laskutus -> Perintd -> Maksumuistutukset - kohdassa voit maaritella asiakkaiden 1. ja 2.
maksumuistutuksille tulostuvat tekstit

Maksumuistutukset
1. Maksumuistutuksen teksti ARVOISA ASIAKAS
Huomautamme, etta allaolevan laskelman mukainen saatavamme on eraantynyt.
Pyydamme Teita lahettamaan suorituksenne pikaisest tililemme

Mikali olette jo maksaneet saatavamme, tama huomautus on aiheeton,

A<

Mikali asiassa on epaseivyytts, pyydamme ottamaan valittomasti yhteytta asiakaspalveluumme

>

2. Maksumuistutuksen teksti ARVOISA ASIAKAS

Saatavamme on edellisestd maksukehotuksesta huclimatta edelleen maksamatta

Odotamme suoritustanne valittomasti tilillemme x0
Mikali emme saa sueritusta vilkon sisalla, siiramme saatavamme perintataimiston perittavaksi.

Mikali asiassa on epaselvyytta, pyydamme ottamaan valittomasti yhteytta asiakaspalveluumme. y

4.3. Perintdyhtiot

Asetukset -> Laskutus -> Perintdyhtiot -> Uusi perintdyhtio -painikkeen kautta voit lisata kaytettavan
perintdyhtion tiedot.

Perintéyhtiot T Suodattimet

Lisda perintdayhtion nimi ja hyvaksy tiedot Tallenna -painikkeella.

Uusi Perintayhtio

Perintdyhtio

* Nimi ‘ Perintaykkdnen 0)1

Tallenna

5. Asiakkuudenhallinta
Vektori Laskutusmoduuliin liittyy kiinteasti Vektori CRM asiakkuudenhallinta, jota voidaan kayttaa myos
Vektorin muissa moduuleissa. Tassa kayttoonottoasetukset ohjeessa kuvataan laskutukseen liittyvat
asiakkuudenhallinnan asetukset.
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'@ Asiakkuudenhallinta

Asiakasasetukset
Yleiset asiakkuuksiin littywat asetukset.

Tilausasetukset
Yleiset tilauksiin littyvat asetukset.,

Asiakasryhmét
Asiakasryhmien hallinta

Avainsanat
Avainsanojen hallinta

Provisioasetukset
Maarittele tilauksista myyjille tilitettavien provisioiden asetukset.

5.1. Asiakasasetukset

Asetukset -> Asiakkuudenhallinta -> Asiakasasetukset -> Asiakkaiden tietokentdit -kohdassa voit
maaritelld asiakaskortilla ndytettavat perus- ja laskutustietojen tietokentat, jotka naytetdaan uutta
asiakasta lisattdessa ja asiakastietoja muokattaessa.

Asiakkaiden tietokentit

Asiakaskortilla naytettivia valinnaisia tietokenttia.

Perustiedot
Nimi 2
Osoitetiedot (Osoite, Postinumero, Postitoimipaikka)
Maa
Y-Tunnus / Henkildtunnus
Puhelin
Sahkoposti
WWW
Facebook
Twitter
LinkedIn
YouTube
Vainu

Pankkitili
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Laskutustiedot

Laskutusasiakas

Osoitetiedot (Nimi, Nimi 2, Osoite, Postinumero, Postitoimipaikka)
Maa

Verkkolaskuosoite

Verkkolaskun vilittdjan tunnus

Laskutuksen sdhképostiosoite

Laskutustapa

Maksuehto

Asetukset -> Asiakkuudenhallinta -> Asiakasasetukset -> Yhteyshenkil6iden tietokentiit -kohdassa voit
madritelld yhteyshenkil6ihin liittyvat tietokentat. Valitse asiakaskortilla ndytettavat tietokentat.

Yhteyshenkildiden tietokentat

Yhteyshenkilokohtaisia valinnaisia tietokenttia.

Luvat ja hyvaksynnat
Markkinointikielto
Sahkopostimarkkinointi
SMS-markldnointi

Puhelinmarkkinointi

Asetukset -> Asiakkuudenhallinta -> Asiakasasetukset -> Asiakkaiden oletusarvot -kohdassa voit
maaritelld oletusasetukset uutta asiakasta luotaessa.

- Laskutustapa: valitse pudotusvalikosta oletuslaskutustapa, jota kdytetaan oletuksena uuden asiakkaan
lisdyksessa

- Asiakastyyppi: valitse pudotusvalikosta asiakastyyppi, jota kdytetdan oletuksena uuden asiakkaan
lisdyksessa

- Soittolinkin asetukset: Ulkoisen soittojdrjestelman kayttoon liittyva asetus, lisapalvelu

Asiakkaiden oletusarvot

| Oletusasetukset luotaessa uutta asiakasta.

Laskutustapa Paperilasku -

Asiakastyyppi Yiitys -

| Soittolinkin asetukset

Aloita puhelu automaattisesti

6. Tuotteet

Palveluun liittyy kiinteasti tuotteidenhallinta, jota kdytetdan myos Vektorin muissa moduuleissa. Tassa
kayttoonottoasetukset ohjeessa kuvataan laskutukseen liittyvat tuoteasetukset.
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‘) Tuoteluettelo

Yleiset

Yleiset tuotehallintaan littyvat asetukset.

Tuotteet

Kaikki tuotteet sekd myytavit ettd varastoitavat.

Tuoteryhmit

Tuotteet voidaan jaotella tuoteryhmiin, Maarittele ensin halutut tuoteryhmat.

Yhsikot

Maarittele misss yksikdisss tuotteita myydaan. Tuoteyksiksits voidaan myds konvertoida toisista yksikaista.

Hinnastot
Hinnastojen avulla tuotteita voidaan myyda eri hinnoilla eri tilanteissa.

6.1. Yleiset

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Yleiset -> Tuotteiden oletusarvot -kohdassa voit maaritella yleiset
tuotteiden hallintaan liittyvat oletusarvot, joita kdytetdan uuden tuotteen lisdyksen yhteydessa.

- Ostoyksikko: ostoyksikko, jota kdytetddn oletuksena tuotteen lisdyksen yhteydessa, kaytossa
lisapalveluna toimitettavassa Vektori Varastonhallinta ja inventaario -moduulissa

- Varastoyksikko: varastoyksikko, jota kdytetdan oletuksena tuotteen lisdayksen yhteydessa, kaytdssa
lisdpalveluna toimitettavassa Vektori Varastonhallinta ja inventaario -moduulissa

- Myyntiyksikko: tuotteen myyntiyksikko, naytetdan oletuksena laskurivilla myyntiyksikkona

- Vero: tuotteen vero, ndytetdan oletuksena laskurivilld, vaihdettavissa laskurivikohtaisesti

- Aktiivinen: tuotteen aktiivisuusaste, ei aktiiviset tuotteet eivat ole kaytettavissa laskuilla

- Myyntituote: onko tuote tuotteen lisdyksen yhteydessa oletuksena myyntituotteena

- Varastoseuranta: onko tuote tuotteen lisdyksen yhteydessa oletuksena varastotuotteena, kdytossa
lisapalveluna toimitettavassa Vektori Varastonhallinta ja inventaario -moduulissa

Tuctteiden oletusarvot

Ostoyksikkd KPL -
Varastoyksikké KPL v
Myyntiyksikké KPL -

Vero 24 % v
autivinen (D)
myyntituote ()

Varastoseuranta

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Yleiset -> Pudotuslistat -kohdassa voit maaritella Tuotteiden ja
Tuoteryhmien jarjestelyperusteen ndyttamisen Selaa -nakymassa.

Pudotuslistat
Tuotteiden jirjestelyperuste Nimi v

Tuoteryhmien jirjestelyperuste Nimi v

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Yleiset -> Tuotekoodien generointi -kohdassa voit maaritella Tuotekoodin
etuliitteen ja pituuden, joiden perusteella tuotteelle luodaan automaattisesti tuotekoodi, mikali
tuotekoodia ei maaritella tuotteen perustamisen yhteydessa.
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Tuotekoodien genercinti

Tuotekoodi luodaan automaattisesti ndiden asetusten perusteella, mikali tuotekoodia ei maaritelld tuotetta luctaessa. Esimerkiksi tuote ID:11a
12 saa tuotekoodin "PRO012" kun etuliitteeksi on valittu "PR" ja pituudeksi 6.

Tuotekoodin etuliite PR

Tuotekoodin pituss | 6 5
Asetukset -> -> Tuoteluettelo -> Yleiset -> Ndytettdvdit tilityypit -kohdassa voi maaritellda mita
kirjanpitotileja tuotteelle voidaan asettaa.
Naytettavat tilityypit
Myynti
Myynti (Alv 0%)

Alv.

Osto

Varasto

6.2. Tuotteet

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Tuotteet -> Uusi tuote -kohdasta voit lisata uusia tuotteita.

& Koti > Asetukset > Tuoteluettelo > Tuotteet

Tuotteet Massatoiminnot ~ ¥ Suodattimet

Tuotteen lisdyksen yhteydessa pakollisena annettavana tietona on pelkadstaan Nimi. Myyntiyksikko, vero
ja tuotekoodi tulevat tuotteen lisdys -lomakkeelle asetusten perusteella.

Uusi tuote
Nimi *
Testituote 1333 Myyntituote Varastoseuranta
Tuoteryhma
M Myyntiyksikks *
Tuotekoodi KpL T
EAN-koodi Vere * Hinta (veroton) *
2% v 0.00
Kuvaus Hinta (verollinen) * Ostohinta
0,00 0,00
4
Aktiivinen

Hyvéaksy tiedot Tallenna -painikkeella.

6.3.  Tuoteryhmat

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Tuoteryhméit -> Uusi tuoteryhméd -kohdasta voit lisdta uusia tuoteryhmia.
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4 Koti > Asetukset > Tuoteluettelo > Tuoteryhmat

Tuoteryhmat Y Suodattimet

Tuoteryhman lisayksen yhteydessa pakollisena tietona on pelkastaan Nimi.

Tuoteryhmét

Tuoteryhmat
Nimi *

Tietokoneet

Kuvaus

Pasryhms
Myyntitili (ALV 0%)

3003 - Myynti 0% x v

Myyntitili

3350 - Yhteisomyynti xv

Tallenna

Mikali haluat seurata myyntia tuoteryhmakohtaisesti, lisaa tuoteryhmalle myyntitilit.
Hyvaksy tiedot Tallenna -painikkeella.

Mikali on tarvetta lisdta paljon uusia tuotteita tai teet tuotteisiin useita paivityksid, voit tehdd muutokset
kerralla lataamalla tuotteet Excel- tai CSV-tiedoston tuotteiden tuonti- ja vienti toiminnolla.

Tuotteiden tuonti -ja vienti toiminnot on kuvattu omassa Vektori tuotteiden vienti ja tuonti kayttoohjeessa.
6.4.  Yksikot

Asetukset -> Tuoteluettelo -> Yksikét -> Uusi tuoteyksikké -kohdasta voit lisatd uusia yksikoita.

A Koti > Asetukset > Tuoteluettelo > Tuoteyksikst

Anna tuoteyksikdn nimi ja hyvaksy tiedot Tallenna -painikkeella.

Uusi tuoteyksikkd

Tiedot

* Nimi h

6.5. Hinnastot
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Asetukset -> Tuoteluettelo -> Hinnastot-> Uusi hinnasto -kohdasta voit lisdta uusia hinnastoja ja liittda
hinnaston asiakaskortille, Asiakastiedot -> Liséitiedot -> Hinnasto -kohdassa.

Mikali asiakkaalla on hinnasto kaytossa, tuodaan laskuriville tuotteen hinnaksi hinnastossa esiintyva
hinta.

A Koti > Asetukset > Tuoteluettelo > Hinnastot

Hinnastot Y Suodattimet

Anna hinnastolle nimi, valitse pudotusvalikosta tuote ja syota veroton hinta. Hyvaksy tiedot Tallenna
-painikkeella.

Uusi hinnasto

Tiedot
Nimi *

JM hinnasto
Kuvaus

4

Tuotteita

Asus Zenbook 0 x v
Nimi Vero QVH (veroton) OVH (verollinen) Hinta (veroton) Hinta (verollinen) Toiminnot
Asus VivoBook 04 24,00 34460 2730 324,25 10207 o
Asus Zenbook 0 2400 787,80 976,87 73425 91047 ]
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